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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Jelen szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Szent Laszlé Ovoda és Bileséde 6133
Jaszszentlaszlo, Kossuth u. 8 . (tovabbiakban: intézmény) a mindenkori kozbeszerzések és
beszerzések rendjét szabalyozo jogszabalyok rendelkezéseivel, a Kozbeszerzési Szabélyzataval, a
Gazdalkodasi Szabélyzataval osszhangban az intézmény kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzéseire vonatkozodan:

a) szabalyozza az eljardsok el6készitésnek, lefolytatasanak és ellendrzésének rendjét,

b) meghatdrozza az intézmény nevében eljard, tovabba az eljardsba bevont személyek és
szervezeti egységek felelosségének korét és a dokumentalas rendjét.

A Szabalyzat hatélya kiterjed a Szent Ldszlé Ovoda és Bilcsédére

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény valamennyi kozalkalmazottjara és egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyt alkalmazottjaira is.

A Szabalyzat targyi hatélya Kiterjed a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem érd, a kiadasi
eldiranyzatok terhére torténd

a) arubeszerzésre,
b) szolgaltatas megrendelésre,
c) ¢épitési beruhazasra.

Jelen Szabalyzat alkalmazandé a tamogatasbol megvalosuld beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben az irdnyito hatésag altal kiadott irdnymutatés, illetve a palyazati itmutat6 szigortibb
vagy eltérd szabalyokat tartalmaz, gy azon rendelkezések az iranyaddak.

A Kkozbeszerzési  értékhatart elérd  és meghaladd  beszerzési  eljarasok esetén a
Jaszszentlaszl6-Moricgat Kézségi Onkorményzatok Tarsuldsa Kozbeszerzési Szabalyzatat kell
alkalmazni.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi eldiranyzat terhére torténd kifizetések
korében.

Jelen Szabalyzatban nem, vagy nem kell részletezettséggel rendezett kérdések értelmezésében az
aldbbi jogszabalyi rendelkezések alkalmazandoak:

a) 2015. évi CXLIIl. torvény a kdzbeszerzésekrdl (tovabbiakban: Kbt.)

b) 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol
(tovabbiakban: Avr.)
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2. § ALAPELVEK

Az intézmény elkotelezett abban, hogy a beszerzések soran a kozpénzek ésszerii és hatékony
felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhet6ségének feltételeit megteremtse, és biztositsa a verseny
tisztasagat ¢és az esélyegyenldséget.

A beszerzési eljarasban az intézmény kételes biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az intézménynek esélyegyenlGséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

Az intézmény és a gazdasagi szerepldk a beszerzési eljarasban a Jjohiszemiiség és a tisztesség
kdvetelményeinek megfeleloen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az intézménynek a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kell eljarnia.

3. § FOGALMAK

Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattev irasbeli jognyilatkozata, amely tartalmazza
a megkdtendd szerzddés [ényeges elemeit.

Ajanlatkéro: a Szabalyzat hatilya ala tartozo valamennyi beszerzési eljaras tekintetében az
intézmény.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatéra,
hasznositasara vonatkozo jognak - vételi Joggal vagy anélkiil térténd -megszerzése az ajanlatkéro
részerdl. Az drubeszerzés magéban foglalja a bedllitast és az iizembe helyezést is.

Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazasaban beszerzési eljarasnak tekintenddk a mindenkor
hatalyos kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések.

Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgéltatas megrendelésre, szolgaltatasi koncesszidra, ¢pitési
beruhazdsra, épitési koncessziora irdnyulo, az intézmény miikodése, feladatainak elvégzése soran
felmeriilé sziikséglet, amely tekintetében az intézmény, illetve a belsd szervezeti egység az érintett
iddszakra vonatkozdan nem rendelkezik hatélyos szerzodéssel, megrendeléssel, valamint az
intézmény részére nyujtott / elnyert tamogatasokban szereplé egyéb sziikséglet.

Epitési beruhizis: a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részérol:
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a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolodd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylitt;

¢) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

(8) Megrendelés: kézzel vagy gépi Uton elddllitott, aru vagy szolgaltatas beszerzésére készitett,
clozetes kotelezettségvallalast keletkeztetd dokumentum, mely el van latva az arra jogosult
személy alairasaval.

(9) Szolgaltatais megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhdazasnak nem mindsiilé -olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

(10) Versenyeztetés: legalabb harom kiilonboz6 gazdasagi szerepl6tdl irdsos és cégszeriien alairt
Ajanlat bekérése.

4. § A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ES KOZBESZERZESI
ERTEKHATAROK

(1) A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -teljes ellenszolgaltatast kell értenti, melybe bele kell érteni
az opcionalis részek értékét, az ajanlattevik részére fizetendd dijat vagy jutalékot, a szallitas, a
beszerelés és az lizembe helyezés koltségét is.

5.§ A BESZERZESEK LEFOLYTATASAERT FELELOS SZERVEZETI
EGYSEGEK

(1) A beszerzés targyatol fiiggben a tarsulas elnoke, illetve a munkaszervezet vezetd irdnyitasa és
feliigyelete ala tartozd alabbi szervezeti egységek végzik az egyes beszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat:

a) arubeszerzés: Ovoda és Bolesdde

b) szolgéltatds megrendelés: Ovoda és Bolesdde

¢) épitési beruhazas: Ovoda és Bolcséde (tovabbiakban egyiittesen: beszerzést végzd szervezeti
egységek).

(2) Az lizemeltetési és beruhazasi feladatokon kiviil esd szolgaltatasra iranyuld beszerzéseket az
intézmény mas szervezeti egységei is lebonyolithatnak a beszerzést veégzo szervezeti egységek
bevonasaval a kis értékii beszerzések esetén.

(3) A szolgéltatdsok tekintetében bizonyos szolgaltatasi korokre vonatkozéan az intézmény sajat,
illetve mas szervezeti egységek megrendelési igényeire is készithet megrendelést.
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Az intézmény beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai iranyitasaért és a
kozbeszerzésekkel valdo sszehangoldsaért a (1) bekezdésben foglalt szervezeti egységek a
felelosek.

A beszerzések lefolytatasa érdekében az Ovodan aru- vagy szolgaltatastipusonként a beszerzési
feladatok ellatasaért felelds személyt (a tovabbiakban: beszerzo) kell kijeldlni.

A beszerz0 felelds a felelosségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak biztositasaért, valamint
a beszerzési eljarasok szabalyos ¢s szakszeri lefolytatasaért.

A beszerzések megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt. egybeszamitasi szabalyait, kiilonos
koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmara.

6. § A BESZERZESEK DOKUMENTALASA

rom

Az intézmény minden beszerzését - annak elokészitésétol az eljaras alapjan torténd megrendelés /
szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban kell dokumentélni. rasbeli dokumentacionak szamit az
e-mail-ben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben, amikor jogszabaly vagy a Szabalyzat az
irasbeliséget nem koveteli meg. A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozds minden esetben a Gazdalkodési Szabalyzatban
foglaltak szerint torténhet.

Az ajanlatkérés, az ajanlatok és az elbiraldas dokumentumai a megrendelés vagy szerzddés és a
szerz0déskotést kovetden keletkezett egyéb iratok eredeti példanyat a beszerzd koteles megdrizni.

A kifizetéssel 0Osszefiiggd valamennyi dokumentum (atadas-atvételi, iizembe helyezési
JegyzOkonyvek, teljesités-igazolasok, aktivalasi Jjegyzékonyvek) eredeti példanyat a kifizetési
bizonylatok kozstt kell elhelyezni.

A fenti iratanyag kezelése, 6rzése és selejtezése soran az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembevételével kell eljarni.

7. § A BESZERZESEK KEZDEMENYEZESE

Az intézmény valamennyi szervezeti egysége jogosult beszerzést kezdeményezni az érintett
beszerzést végzo szervezeti egységeknél.

A beszerzések kezdeményezdje a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott gazdalkodési
Jogosulisag és feleldsség megtartasa mellett felel az igényelt aru. szolgaltatds vagy beruhazas
beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszerliségéért és hatékonysagaért.

A beszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzé feladata a miiszaki-szakmai specifikacio, az
alkalmassagi kévetelmények, illetve adott esetben a beérkezett ajanlatok biralati szempontjainak
meghatarozasa.
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. ABESZERZESI ELJARASOK SZABALYOZASA
8. § BESZERZISI ELJARAS

A beszerzési eljarasok fajtai a kovetkezok:

a) Kkis értéki beszerzés,
b) kozvetlen beszerzés,
c) versenyeztetés kdzbeszerzési értékhatar alatt,

A beszerzd hatdrozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva az eljarési fajtat.

Amennyiben jogszabaly, vagy palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a netté egymillié forint
alatti beszerzések esetén elegendé a megrendelés alkalmazasa, amennyiben az adott gazdasagi
esemény jellege miatt egyéb szerzédéses feltételek eldirdsa nem sziikséges. Nettd egymillio
forintot elérd vagy azt meghaladé kotelezettségvallalasok esetében szerzddést sziikséges kotni.

A megrendelések elkészitésére kiilon informatika rendszer/modul nem &ll rendelkezésre, azt a
beszerzé késziti el.

SzerzGdéskotési kotelezettség esetén az Ajanlattevd, illetve az Ajanlatkéré altal készitett
szerzbdéstervezetek alkalmazandoak.

9. § KIS ERTEKU BESZERZES

Kis értékii beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhato, ha a beszerzés brutté értéke nem éri el
a 200.000,- Ft-ot, és jogszabaly, illetve egyéb koriilmény nem indokolja mas beszerzési eljaras
alkalmazasat.

Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben az Avr. 53. §. (1) bekezdésében foglaltak alapjan
megrendelés esetén nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a beszerzéshez, azonban
a Gazdalkodési Szabalyzat szabdlyai szerint a kifizetés teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat ugyanugy alkalmazni kell.

A beszerz6 altal lefolytatott kis érték(i beszerzési eljarasoknal nem kéotelezd ajanlat kérése.

10. § KOZVETLEN BESZERZES

Azon beszerzések esetében alkalmazandé eljards, ahol a beszerzés bruttd értéke eléri vagy
meghaladja a 200.000,- Ft-ot, de nem éri el a nettd 1.000.000.- Ft-ot.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel 4ru vagy
szolgaltatds beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az adott beszerzést
vegzo, 5. (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység részére.

Kézvetlen beszerzés esetén egy ajanlat beszerzése kotelezd a beszerzés lebonyolitasa soran,
amelyet a beszerzést kezdeményezd szervezeti cgység is beszerezhet.
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11.§ VERSENYEZTETES KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATT

Azon beszerzések esetében alkalmazando eljaras, ahol a beszerzés nettd értéke eléri vagy
meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru vagy
szolgaltatas beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az adott beszerzést
végzo, 5. § (1.) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység részére.

A versenyeztetési eljarasban legalabb harom 6sszehasonlithato, cégszeriien alairt ajanlat bekérése
kotelezd, amely visszaérkezése elektronikus uton is megfeleld. Az ajanlatkérést egy id6ben kell
megkiildeni a felkért ajanlattevoknek.

Az ajanlatkérés kiilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkéré megnevezése, székhelye,

b) a beszerzés targya, mennyisége,

¢) aszerzddés teljesitésének idopontja, illetoleg a szerzddés idétartama,

d) amennyiben az ajanlattétel el6segitése érdekében az ajanlatkéré dokumentaciot készit, a
dokumenticio rendelkezésre bocsatasanak ideje, helye,

e) azajanlat benytjtasanak modja, helye és idépontja,

f) amennyiben ajanlatkér6 az ajanlattevok alkalmassagat is vizsgalni kivanja, az alkalmassag
feltételei, azok igazolasi médja,

g) azajanlati kotottség iddtartama,

h) ajanlati biztositék kikotése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozo rendelkezések,

1) azajanlat elbiralasanak szempontja, méodszere,

J)  annak régzitése, hogy az ajanlatkérdt az eljaras eredményeként szerzodéskotési kotelezettség

nem terheli.

Az ajanlatkérésben az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattevoknek

megfelel id6 dlljon rendelkezésre ajanlatuk megtételére. Az ajanlattételi hataridé nem haladhatja
meg a 15 napot.

Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl8ket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye
(telephelye), vagy a szerzédés targyat képezo szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil kell kivalasztani.

A beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét lehetdség
szerint valtoztatni sziikséges.

A (3) bekezdéstdl eltéréen egyetlen potencidlis ajanlattevotol lehet ajanlatot kérni:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §],
azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes
bizottsaga altal torténé mentesités nem sziikséges:

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szol6 Korm.
rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd:
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¢) abeszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellt‘:nszolgélt'atés
a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek lgénybevete’le
az ajanlatok bekérésére vonatkozd a rendelet szerinti szabalyok alkalmazisa esetén
meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértoi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolodd szakmai biralobizottsagi tag megbizésa};

¢) aszerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgéaltatas megrendelése;

f) azajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z8dott arrol, hog.y az
adott piacon hdromndl kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzOdés targya egyedi gyartash aru beszerzése, feltéve, hogy az 4ru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a fizetési kitelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
Jelentkezéssel kapcsolatos;

i) aszerz6dést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

J) aszerz8dés targya repiilojegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) aszerzGdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegfi szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzOdés targya dllami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapesolodd, bizalmi
jellegli  szolgaltatasok  beszerzése (kiilonosen  beszédird,  fotds, személyi
kommunikacids tanacsado, személyi tolmacsolds); n) a szerzédés targya allami vezetdk

képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi és
szemeélyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas; o) a

szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése, p) a

szerzodés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

q) a szerz8dés targya olyan a rendelet hatalya ald tartozé kordbbi szerzédéshez kapcsolodd
kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazds, amelynek értéke
nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének Stven szazalékat, és az alapszerzédésben
szerz8d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgossagi szempontbdl indokolt,

feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat.

(9) A versenyeztetési eljaras elokészitésére és a beérkezett ajanlatok értékelésére harom fobél 4llo

Birdlo bizottsagot kell létrehozni. A Birald bizottsdg tagjait tarsulas elndke és a munkaszervezet
vezetd egyiittesen bizza meg.

(10)Ha az ajanlatkérés eltéréen nem rendelkezik, az ajanlatokat 30 napon beliil kell elbiralni. A
beérkezett ajanlatok elbiralasanak hataridejét az ajanlatkérd elhalaszthatja.

(1 ])Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek. Formai
okokbol nem érvénytelenithetd az ajanlat.

(12)A beérkezett érvényes ajanlatok koziil a megadott birdlati szempont(ok) szerinti legkedvezdbbet
kell kivdlasztani és az eljaras nyertesévé nyilvanitani.

(13) Az ajanlatkérésben megadott hatéridére irasban beérkezett ajanlatokat a Biralo bizottsag koteles
bontani és értékelni, errdl ¢rtékelési jegyzOkonyvet kell felvenni. Az értékelési jegyzokonyvben a
Biralo bizottsag a beérkezett ajanlatokat véleményezi, és indokolassal ellatott javaslatot terjeszt el§

az intézmény vonatkozéasaban a tarsulas elnskének vagy a jegyzOnek vagy az 5. § (2) bekezdésben
meghatarozott esetben a beszerzést lebonyolité



(1

(2)

3)

Beszerzési Szabdlyzat.

szervezeti egység vezetdjének. Az ajanlat érvényességérol, illetve érvénytelenségérol, tovabba a
beszerzési eljaras eredményérol, eredménytelenségérdl a Biralo bizottsag eldterjesztését kovetden
a tarsulas elndke vagy a munkaszervezet vezetd dont.

111. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2022. januar 1. napjan 1ép hatalyba. A mindenkori kozbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghalado beszeizések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény vezetdjének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szam( mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabéalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds €s jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézmény vezetdje és a munkaszervezet
vezet a felelosek.

Mellékletek felsorolasa:

1. szama melléklet: Megismerési nyilatkozat

Jaszszentlaszlo, 2021. december 20.

intézmeényvezetd
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